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SECCAO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.2
Objeto
1. O presente convite tem por objeto a aquisicdao de servigos assisténcia técnica e manutengdo preventiva e evolutiva
ao programa de gestdo e controlo de assiduidade do IGFSS - Instituto de Gestdo Financeira da Seguranga Social, I.P.,
conforme requisitos técnicos constam nas clausulas técnicas do caderno de encargos do presente procedimento,
cujas carateristicas, especificagdes e requisitos técnicos constam nas cldusulas técnicas descritas na Parte Il do
Caderno de Encargos, com a Classificagdo Estatistica de Produtos por Atividade (CPV) 48450000-7: Pacote de
software para contabilizagcdo do tempo de trabalho ou recursos humanos.
2. O sistema de gestdo e controlo de assiduidade do IGFSS — Instituto de Gestdo Financeira da Seguranga Social, I.P.,
compreende:
a. Numero de empregados: minimo 600;
b. Numero de user’s em simultaneo: 200;
c.  Numero de pessoas BackOffice (DRH): minimo 3;

d. Numero de chefias em autorizagcdo em simultanea: minimo 25.

Artigo 2.2
Entidade publica contratante

A entidade publica contratante é o Instituto de Gestao Financeira da Seguranca Social, IP, adiante designado IGFSS, com
sede na Av. Manuel da Maia, n.2 58, 1049-002 Lisboa, com os numeros de telefone 21 843 33 00, de fax 21 84337 12 e

correio eletronico igfss-dga-dai@seg-social.pt.

Artigo 3.2
Orgdo competente

O presente procedimento foi aberto na sequéncia da deliberagao do Conselho Diretivo do IGFSS, de ... de abril de 2020,
no uso de competéncia propria, nos termos dos artigos 36.2 e 38.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, conjugada com a

alinea b) do n.2 1 do artigo 17.2 do Decreto-Lei n.2 197/99, de 8 de junho.

Artigo 4.2
Procedimento de aquisicao

O presente convite é efetuado ao abrigo da alinea d) do n.2 1 do artigo 20.2 do Cddigo dos Contratos Publicos aprovado

pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redagdo.

INSTITUTO Pagina | 1/5
DE GESTAO FINANCEIRA
DA SEGURANGA SOCIAL, IP.


mailto:igfss-dga-dai@seg-social.pt

CONVITE
SERVIGOS DE ASSISTENCIA TECNICA E MANUTENGAO PREVENTIVA E EVOLUTIVA
AO PROGRAMA DE GESTAO E CONTROLO DA ASSIDUIDADE, P.I

Artigo 5.2
Local e prazo de execugao

1. Aprestacdo de servigos ocorrera através de assisténcia por deslocagdo de técnico as instalagdes do IGFSS, sitas na
Av. 2 Manuel da Maia, 58, em Lisboa, local onde se encontra centralmente configurado o sistema, bem como aos
locais onde se encontram instalados e em uso os terminais de recolha de registos de assiduidade, todos localizados
em Lisboa, especificamente:

a) Na Av.2 Manuel da Maia, n.2 58;
b) Na Av.2 Guerra Junqueiro, n.2 23;
c) Na Av.2 da Republica, n.2 67.

2. A prestagdo de servigos terd a duragdo de 3 (trés) anos.

Artigo 6.2
Prego base

O preco para o presente procedimento é de 5.610,00 € (cinco mil, seiscentos e dez euros) ao qual acrescerd o IVA a taxa
legal em vigor, sendo este o preco maximo que o IGFSS se dispde a pagar pela execu¢do de todas as prestagdes que

constituem o objeto do contrato que vigorara pelo prazo de 3 (trés) anos.

SECCAO Il
PROPOSTAS

Artigo 7.2
Prazo de apresentagdo da proposta

1. A proposta e os documentos que instruem a proposta de preco deverdo ser enviados através da plataforma
http://www.acingov.pt até as 23:59 h do 6.2 dia, a contar da data da publicacdo na plataforma.

2. O prazo previsto para a apresentagao de propostas ndo se suspende aos sdabados, domingos ou feriados.

Artigo 8.2
Pedidos de esclarecimento, retificagdo e alteragdo das pecas procedimentais

1. O interessado pode solicitar esclarecimentos através da plataforma http://www.acingov.pt relativos a boa

compreensao e interpretagdo dos elementos expostos, bem como, apresentar lista na qual identifiquem, expressa
e inequivocamente, os erros e as omissoes das pegas do procedimento por si detetados, durante o primeiro terco
do prazo fixado no n.2 1 do artigo anterior.

2. Os esclarecimentos devem ser prestados nos termos do artigo 50.2, por escrito, até ao fim do segundo tergo do
prazo fixado no n.2 1 do artigo anterior, pela Dire¢gdo de Administracdo e Infraestruturas.

3. 0O érgdo competente para a decisdo de contratar, pronunciar-se-a, nos termos do artigo 50.2 do Cédigo dos

Contratos Publicos, relativamente aos erros e as omissdes identificados pelos interessados até ao segundo terco
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do prazo fixado no n.2 1 do artigo anterior, considerando-se rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo,

ndo sejam por ele expressamente aceites.

Artigo 9.2
Documentos que acompanham a proposta

A proposta é acompanhada pelos seguintes documentos:

a. Declaragdo de aceitagdo do contetdo do caderno de encargos elaborada em conformidade com o modelo
constante do anexo | do Cédigo dos Contratos Publicos, na sua atual redagao;
b. Documento que contenha os atributos da proposta de acordo com os quais o concorrente se dispde contratar,
especificamente onde indique:
i. Preco global para assisténcia técnica e manutencdo pelo periodo de 3 (trés) anos, sem inclusdo
de IVA, de acordo com ficheiro proposta anexo;
ii. Preco unitario da assisténcia técnica por licenca;
iii. Numero de user’s por licenga;
iv. Condi¢des da prestacdo de servigos;

v. CondigGes de pagamento com indica¢do de periocidade da faturagdo.

c. Documento que contenha os esclarecimentos justificativos da apresentagdo de um preco anormalmente baixo
(quando aplicével).

De acordo com o previsto no n.2 3 do artigo 58.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, os documentos que, nos termos
do preceituado no n.2 3 do artigo 57.2 do mesmo Cddigo, integrem a proposta, ndo podem ser redigidos em
lingua estrangeira.

A proposta, bem como todos os documentos a esta associada, deve ser assinada eletronicamente pelo concorrente

ou seus representantes legais, mediante a utilizacdo de certificados de assinatura eletrdonica qualificada, nos

termos do artigo 27.2 da Portaria n.2 701-G/2009 de 29 de julho.

N3o é admitida a apresentagdo de propostas com alteragdes de clausulas do caderno de encargos.

O concorrente fica obrigado a manter a sua proposta durante um periodo de 66 (sessenta e seis) dias contados da

data limite para a sua entrega.

Artigo 10.2
Proposta com variantes

N3o é admitida a apresentagdo de proposta com variantes.
Para efeitos do presente procedimento, proposta com variantes é aquela que apresenta diferencas em relacdo a

proposta base.
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Artigo 11.2
Plataforma eletrdnica

Todo o procedimento relativo a contratagdo da prestagao de servigos objeto do presente convite serd desenvolvido

através da plataforma eletrdnica http://www.acingov.pt.

Artigo 12.2
Esclarecimentos sobre a proposta

1. Pode ser pedido ao concorrente que preste os esclarecimentos que se considerem necessarios sobre a proposta
apresentada para efeitos de analise e avaliagdo da mesma.

2. Osesclarecimentos prestados fazem parte integrante da proposta desde que ndo contrariem elementos constantes
dos documentos que a constitui, ndo alterem ou completem os respetivos atributos.

3. 0O concorrente deve ser notificado dos esclarecimentos referidos nos nUmeros anteriores.

Artigo 13.2
Negociagao

N&o havera lugar a negociacdo da proposta.

SECCAO I
ADJUDICACAO

Artigo 14.2
Escolha do adjudicatario

Depois de cumpridas as formalidades previstas na lei, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar, com base no
projeto de decisdo a elaborar pelos servigos competentes, nos termos do artigo 125.2 do CCP, decide sobre a aprovagao

da proposta para efeitos de adjudicacdo.

Artigo 15.2
Documentos de habilitagao

1. Nostermos do disposto no artigo 81.2 do Cddigo dos Contratos Publicos e no prazo de 3 (trés) dias a contar da data
de notificagdo do ato de adjudicac¢do, deve o adjudicatério entregar os seguintes documentos de habilitacdo:

a. Declaragcdo emitida conforme modelo constante do anexo Il do Cédigo dos Contratos Publicos, com as
alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto;

b. Certiddo emitida pelo Servigo de Finangas que ateste a sua situagdo contributiva;

c. Certiddo emitida pelo Instituto da Seguranca Social, I.P., que ateste que tem a sua situac¢do regularizada
perante a mesma;

d. Certiddo da Conservatdria do Registo Comercial com a indicacdo dos representantes legais da Sociedade
com poderes para proceder a outorga e a que titulo, pois caso seja por mandato, sera necessdrio

apresentar a respetiva procuragio;
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e. Documento comprovativo de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b) e h) do artigo 55.2
do Cddigo dos Contratos Publicos (declaragdo de registo criminal dos érgdos sociais de administragdo,
diregcdo ou geréncia e certificado de registo criminal da pessoa coletiva).
2. O IGFSS concede ao adjudicatdrio o prazo de (2) dois dias para supressdo de irregularidades detetadas nos
documentos apresentados que constituam motivo de caducidade da adjudicagdo nos termos do disposto no artigo

86.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

Artigo 16.2
Autorizag6es incluidas no fornecimento

Consideram-se incluidos no prego, caso ndo estejam devidamente especificadas, todas as despesas essenciais e
necessarias a prestacao de servigos, como sejam a titulo ilustrativo, deslocagBes e software essencial a prestagao de

Servigos.

Artigo 17.2
Outorga do contrato

O contrato resultante da presente contratacdo ndo sera reduzido a escrito, nos termos da alinea a) do n.2 1 do artigo

95.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 18.2
Anulagao da adjudicagao

A adjudicagdo considera-se sem efeito quando, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario:
a. Nao entregue os documentos de habilitagdo exigidos nos termos do artigo anterior;

b.  N&do comparega no dia, hora e local fixados para a outorga do contrato.

Artigo 19.2
Causas da nao adjudicagao

N&o ha lugar a adjudicagdo nos casos previstos no n.2 1 do artigo 79.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

SECCAO IV
Disposigoes Finais

Artigo 20.2
Legislagdo aplicavel

Em tudo o omisso no convite, observar-se-a o disposto no Cddigo dos Contratos Publicos e restante legislacdo aplicavel.
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